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                              Corso dei Mille n. 127 – cap. 90035     MARINEO  (Pa)

Prot. 509 

AVVISO

E’ intendimento di questa Unione   organizzare, nelle proprie sedi, corsi di informatica  per circa  n. 90 dipendenti secondo il programma allegato.

Alla fine del corso dovranno rilasciarsi    Attestati di partecipazione.

Si invitano, pertanto i soggetti interessati ( società, enti , esperti)

in possesso di adeguata e documentata esperienza didattica nel settore informatico, a far pervenire il proprio curriculum,  con allegato preventivo di spesa per la realizzazione del corso, entro dieci giorni dalla pubblicazione della presente all’Albo dell’Unione e sul sito www.eleuterio-roccabusambra.it
Marineo lì 26.10.2005 

Il Responsabile del Servizio

D.ssa G. Lo Piccolo

Corso di Informatica di Base

Programma 
· Introduzione all’hardware di un sistema e lessico informatico; 

· Introduzione alla catena software di un sistema (BIOS, sistema operativo, applicazioni, utente); 

· Panoramica generale sui sistemi operativi;
· Introduzione al Sistema Operativo Windows 98 – Windows XP 

· L’interfaccia grafica di Windows : il desktop

· Gestione delle risorse di un Personal Computer

· Creazione, modifica e cancellazione dei files e delle cartelle

· Gestione dei supporti magnetici ( dischetti, cd-rom, ecc.)
· Introduzione al Software Applicativo WORD 2000
· Descrizione di tutti i principali pulsanti della finestra di WORD 2000
· Creazione, modifica e salvataggio di un documento
· Impostazione della pagina e dei margini
· Controllo Ortografico e Grammaticale
· Creazione di buste ed etichette con stampa unione
· Stampare un documento 
· Introduzione al Software Applicativo EXCEL 2000
· Descrizione di tutti i principali pulsanti della finestra di EXCEL 2000
· Creazione, modifica e salvataggio di un foglio elettronico
· Impostazione della pagina e dei margini
· Creazione delle principali formule
· Stampare un foglio elettronico
· Introduzione ad Internet e alla Posta Elettronica
· Il Browser Internet Explorer
· Creare un  nuova connessione Internet
· Configurare una casella di Posta Elettronica
· Inviare e Ricevere E-Mail
· Scaricare Software, MP3, ed altro da Internet.
· virus e sicurezza dei dati. 

Corso di Informatica Avanzato

Programma 

· Esercitazione pratica all’assemblaggio di un Personal Computer

· Installazione di un Sistema Operativo in nuovo Personal Computer

· Introduzione alle reti e alla loro tecnologia (LAN, Intranet, WAN etc.); 

· introduzione ai protocolli di Internet (domini e indirizzi URL) e lessico per chi naviga; 

· configurazione di un account; 

· Software Applicativo WORD 2000
· Creazione di buste ed etichette con stampa unione
· Creazione di bordi e finestre
· Creazione di Elenchi Numerati
· Software Applicativo EXCEL 2000
· Impostazioni Excel 

· Utilizzo nelle formule 

· Funzioni avanzate 

· Grafici Aspetti avanzati di grafica 

· Stampa Aspetti avanzati di Stampa 

· Protezione Protezione del foglio, del documento e delle strutture 

· Condivisione cartelle di lavoro 

· Software Applicativo ACCESS 2000
· Tabelle Elementi avanzati delle Tabelle - Formati di visualizzazione  - Formule di Validazione dei dati 

· Query Ordinamento dei dati - Join di più tabelle 

· Maschere e Report 

· Pagine Creare una pagina di accesso ai dati - Raggruppamenti di records - Calcoli Visualizzazione di una pagina sul Browser 

N.B. L’aula multimediale è dotata di n. 10 PC collegati in rete

         Numero massimo di partecipanti per corso 20   

